
Prot. N.___________________     Alessandria lì ________________ 
 
 
 

Spett. DITTA 
 

………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 

 
 

OGGETTO: intervento di ……………………………………………………………………………………….……………… 
Trasmissione informativa e schede di sicurezza di cui all’art.7 del D.Lgs.626/94 e s.m.i. e 
prescrizioni esistenti nel sito “Biblioteca civica - Sale d’arte” 
 
 
 
Spettabile ditta ………………………………………………………………………., ai fini di ottemperare a quanto 
disposto dal D.Lgs. 626/94 – Capo I art.7, si trasmettono le informazioni necessarie per il corretto 
espletamento dei lavori sotto il profilo della salute e sicurezza dei lavoratori (Rif. Allegato 2). 
 
La documentazione riportata in Allegato 1 dovrà essere compilata a vostra cura, integrata con i 
documenti ivi richiesti e trasmessa allo scrivente ufficio con la presente lettera di trasmissione 
controfirmata per accettazione in merito alle prescrizioni di cui all’Allegato 2.  
I documenti da noi trasmessi potranno essere integrati con un Vs. piano operativo di cantiere. 
 
Rimanendo a disposizione per eventuali chiarimenti del caso e certo di una fattiva collaborazione, 
colgo l’occasione per porgere cordiali saluti. 
 
 
 

IL DATORE DI LAVORO 
committente 

 
 
Per presa visione e accettazione 
 
_____________________________ 
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ALLEGATO 1 
 

• Ditta ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

• Sede legale …………………………………………………………………………………………………………………….……………………. 
 
• Responsabile della sicurezza ……………………………………………………………..……………………………………..……………. 

 
• Rappresentante dei lavoratori …..……………………………………………………………………………………………………………. 

 
• Medico Competente ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
• Elenco del personale abilitato alla gestione emergenze e pronto soccorso e recapiti telefonici  

 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
• VISURA CAMERALE e requisiti tecnico/professionali richiesti da legislazioni specifiche; (es. legge 46/90, 

conduzione generatori di vapore, conduzione impianti di riscaldamento, ecc.) ed eventuali autorizzazioni 
ambientali necessarie per l’esecuzione dell’intervento di cui sopra 

• Una relazione concernente l’individuazione, l’analisi e la valutazione dei rischi concreti in riferimento all’area di 
lavoro ed all’organizzazione del lavoro, alle lavorazione ed alle loro eventuali interferenze; 

• Una descrizione delle scelte “progettuali” ed organizzative, delle procedure, delle misure preventive e 
protettive in riferimento all’area di lavoro: 

o caratteristiche dell’area di cantiere (per lavori di manutenzione); 
o eventuale presenza di fattori esterni che comportano rischi per il cantiere (per lavori di manutenzione); 
o eventuali rischi che le lavorazioni possono comportare; 
o descrizione delle misure preventive e protettive per eliminare o ridurre al minimo i rischi di lavoro e le 

misure di coordinamento (in caso di interferenze tra più imprese) per attuare quanto sopraddetto; 

• La durata prevista delle lavorazioni e le eventuali sottofasi. 
 

• Informazioni integrative sulle misure che si intendono adottare per la prevenzione e protezione sui rischi in 
relazione ai rischi presenti nel sito e comunicati dal Committente in “allegato 2”; 

 
• Mezzi/attrezzature antinfortunistiche (DPI, ecc) inerenti alla tipologia dei lavori da eseguire 

 
• Formazione professionale e formazione specifica sui temi della sicurezza dei lavoratori impegnati 

nell'esecuzione dei lavori/servizi; 
 

• Formazione professionale e formazione specifica sui temi della sicurezza dei lavoratori che eseguono lavori in 
aree con impianti in esercizio (per lavori di manutenzione impiantistica); 

 
• Mezzi/attrezzature disponibili e/o previsti per l'esecuzione dei lavori con dichiarazione attestante la conformità 

degli stessi alle normative vigenti (nel caso di uso di attrezzature e/o mezzi); 
 

• Elenco dei prodotti e sostanze pericolose disponibili e/o previsti per l'esecuzione dei lavori e copia delle 
relative schede di sicurezza; 

 
• Numero e presenza media giornaliera degli operatori previsti nell’area di lavoro; 

 
• Numero e tipologia degli infortuni occorsi negli ultimi 3 anni; 

 
• Elenco dei lavori/servizi simili eseguiti in precedenza (ultimi 3 anni); 

 
• Informazioni circa l’eventuale possesso di Certificazioni di Qualità (ISO 9001) o di Sicurezza (OHSAS 18001) 

ed in caso affermativo copia del certificato; 
 
Altre informazioni che l'appaltatore ritiene utile fornire in merito al suo servizio di prevenzione e protezione ed alla 
propria gestione degli aspetti di sicurezza. 
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ALLEGATO 2 

Applicazione dell’articolo 7 D.Lgs. 626/94 e modifiche: informazioni che il committente deve 
fornire in merito ai rischi specifici presenti nell’ambiente di lavoro. 

 
� Società: COMUNE DI ALESSANDRIA  

 
� Sede legale: P.zza della Libertà n. 1 – 15100 Alessandria 

 
� Attività: Biblioteca civica – Sale d’arte 

 
� Datore di lavoro: Dott. Gianni Mogni 

 
� lavori per: ………………………………….………………………………………………………………… 

 
� Responsabile della sicurezza: RSPP Dr. Furio Pruzzo tel. 348/4529059 – e-mail 

furio.pruzzo@comune.alessandria.it 
 

� Rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza: 
Sig. Calogero Riggio – Rappresentante C.I.S.L. 

Sig. Franco Farina – Rappresentante U.I.L. 
Sig. Mario Tardito – Rappresentante C.I.G.L. 

 
� Sede delle riunioni di coordinamento per gli interventi di prevenzione e 
protezione: ufficio committente  

 
a) INFORMAZIONI GENERALI 
c/o ufficio committente sono disponibili le planimetrie dell’attività ove sono svolti i lavori in 
oggetto.  
 
1) Tipologia produttiva svolta nelle zone oggetto dei lavori; 
(………………………… ) 
 
2) Numero di addetti operanti nella zona dei lavori e relativi orari per turni di 
lavoro; 
(…………………………) 
 
3) Disponibilità di servizi igienici, spogliatoi; 
- ai lavoratori esterni sono messi a disposizione i servizi igienici evidenziati sulla 
planimetria;  
- non sono assegnati locali spogliatoi pertanto se la tipologia di incarico lo richiede, la ditta 
appaltante dovrà predisporre a sue spese locali spogliatoi idonei; 
 
4) Locale adibito al primo intervento di pronto soccorso/cassetta di pronto 
soccorso; 
Le cassette di pronto soccorso sono ubicate nei bagni di ogni piano. 
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5) Collocazione degli apparecchi telefonici da utilizzare per comunicazioni 
interne/esterne; 
- _______________________________________________________________________; 
in caso di necessità è possibile contattare ______________________________________ 
al n° tel. O131-______________. 
 
6) Attrezzature di proprietà del Committente messe a disposizione con 
l'eventualità dell'uso promiscuo; 
(nel caso servisse) - la ditta  …………… dovrà riconsegnare il  “Verbale di cessione di 
macchine ed attrezzature” ………….. qui allegato  
 
7) lavoratori del committente che collaborano con la ditta esterna 
all’esecuzione dei lavori. 
Nel caso si verificasse (……………………. ) 
 
b) INFORMAZIONI SPECIFICHE 
 
1) Rischio elettrico 
- Le planimetrie sono a disposizione presso la Biblioteca civica e le Sale d’arte 
 
Si evidenzia che gli interventi su impianti elettrici devono essere effettuati esclusivamente 
da personale idoneo, previa autorizzazione del Committente; è di norma vietato eseguire 
lavori su elementi in tensione e nelle loro immediate vicinanze. Tutti i lavori vanno eseguiti 
dopo avere tolto la tensione, adottando tutte le precauzioni per impedire che essa venga 
riattivata, anche accidentalmente. 
I lavoratori che devono operare su installazioni elettriche devono avere a disposizione 
appropriati mezzi di protezione (attrezzi manuali isolati, guanti dielettrici, calzature isolanti, 
ecc.,)  
E’ assolutamente vietato effettuare derivazioni dalle linee principali; devono essere 
utilizzate esclusivamente le prese dislocate nei vari locali.  
 

2) Rischio di esplosione o incendio; 
Generalità. 
 
L’attività è soggetta al controllo dei Vigili del Fuoco ed è stata valutata a rischio 

di incendio MEDIO 
 

I Dispositivi di tipo attivo sono: 
- PRESENTI 
N.B. La disposizione dei dispositivi attivi è riportata nelle planimetrie dei locali che sono a 
disposizione c/o l’ufficio  

 
I dispositivi di tipo passivo adottati sono: 
- PRESENTI 
N.B. Le postazioni dei dispositivi di tipo passivo adottati sono evidenziate dalle planimetrie, 
che sono a disposizione c/o la sede dell’attività 

Le centrali termiche adibite al riscaldamento dei locali rientrano nelle  attività soggette al 
controllo dei Vigili del Fuoco in quanto di potenzialità SUPERIORE alle 100.000 Kcal. 
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3) Piano di emergenza e/o comportamento da adottare in caso di emergenza; 
- l’attività, nel rispetto delle legislazioni vigenti si è dotato di un piano di 
emergenza/evacuazione; ha individuato anche personale specificatamente formato alla 
gestione delle emergenze. In ottemperanza all’art. 7 qui trattato, è qui allegato un 
documento per le ditte appaltatrici. 
 
4) Zone interessate alla movimentazione e deposito dei carichi. 
Nel caso si verificasse (i lavori ………… non/si svolgono in prossimità di detti luoghi) 
 
5) Zone per le quali devono essere adottate sistemi e protezioni particolari, 
derivanti dalla presenza di macchine o impianti potenzialmente pericolosi. 
Nel caso si verificasse ( …………………….. ) 
 
6) Zone ad accesso controllato per le quali è necessaria un’autorizzazione del 
committente o del responsabile della sicurezza. 
Nel caso si verificasse (……………………..) 
 
7) Luoghi nei quali è possibile l’esposizione per i lavoratori dell’appaltante ad 
agenti chimici, fisici o biologici e devono essere adottate sistemi e misure di 
protezione particolari; 
I lavoratori delle ditte appaltatrici …………………………. devono essere sottoposti a 
sorveglianza sanitaria secondo le indicazioni dei Loro medici competenti; devono avere a 
disposizione i seguenti DPI: tuta da lavoro; tuta usa e getta per interventi particolari; 
scarpe; mascherina con filtro; mascherina senza filtro; guanti in pelle, guanti in gomma - 
nel caso di lavori nelle zone dove la presenza di tale rischio è significativa.  
Infine, non dovranno consumare alimenti in ambienti di lavoro; ed adottare un’accurata 
igiene personale. 
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Allegato 3 - Evacuazione lavoratori esterni (art. 7/626) 
 
EVACUAZIONE DEI LOCALI 
 
Tutto il personale presente nella zona interessata che non partecipa alle operazioni di estinzione 

deve allontanarsi seguendo le indicazioni della segnaletica installata in loco. 

Anche il personale di ditte esterne e/o visitatori eventualmente presenti devono allontanarsi 

immediatamente dalla zona delle operazioni e recarsi nel PUNTO DI RITROVO indicato e 

segnato sulle planimetrie affisse all’interno del sito. 

L’evacuazione va effettuata SENZA CORRERE nei locali e in corrispondenza selle uscite, SENZA 

ACCALCARSI nelle strettoie. 

È VIETATO STAZIONARE, ALL’INTERNO, NEI CORRIDOI, IL PUNTO DI RITROVO È 

IDENTIFICATO NEL PIAZZALE DEL SITO 
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ELENCO DEI DIPENDENTI DELLA SQUADRA EVACUAZIONE EMERGENZA 
 

 
DIPENDENTI (n° tel:………………………) 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
ELENCO ORGANIZZAZIONE SICUREZZA AZIENDALE 
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(nel caso servisse) VERBALE DI CESSIONE MACCHINE E/O ATTREZZATURE 
 
 
Con il presente verbale il committente concede l’utilizzo, presso la _____________, del seguente 

mezzo/attrezzatura: ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Il committente informa che il sopraindicato mezzo/attrezzatura, nel momento della cessione è conforme alle 

norme oggi vigenti in materia di sicurezza; che è stato sottoposto a regolare e costante manutenzione e non 

presenta difetti o carenze che possono compromettere la sicurezza dell’operatore. 

 

La ditta …………………………... nella figura del suo responsabile Sig. ………………… 

ha verificato, congiuntamente al responsabile del committente, nella figura del Sig. …………………………………, 

il perfetto stato e l’eventuale messa in sicurezza del mezzo/attrezzatura oggetto del presente verbale, 

assumendosene fin da ora ogni responsabilità connessa al suo utilizzo all’interno dell’attività  

_____________________. 

 

 

 

Alessandria ……………………. 

 

 

 

 

 

Per committente 
 
----------------------------------------------- 

Per la Ditta 
 

----------------------------------------------- 
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VERBALE DI SOPRALLUOGO 
 

In data …………… il sottoscritto ……………………… (assistente ai lavori del committente) assieme al 

……………………………… (responsabile della ditta appaltatrice) ha effettuato il sopralluogo nelle seguenti aree 

di lavoro: 

a) ……………………………………………………………………………………………………………. 

b) ……………………………………………………………………………………………………………. 

c) ……………………………………………………………………………………………………………. 

d) ……………………………………………………………………………………………………………. 

e) ……………………………………………………………………………………………………………. 

 

Dai sopralluoghi, non sono emersi fattori di rischio diversi da quelli che il committente aveva comunicato 

mediante la documentazione consegnata alla ditta appaltatrice. 

 

Alessandria: _______________ 

 

 

Per committente.  
 

----------------------------------------------- 

Per la Ditta 
 

----------------------------------------------- 

 
 


