
  
 

        Allegato B 

PROCESSO/PROCEDIMENTO /FASE DI LAVORO 
 

RESPONSABILE 

 
SOSTITUTO 

DEILRESPONSABILE 

 
UNITA’ 

ORGANIZZATIVA  

ACCESSO AGLI ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI REDATT I O 
DETENUTI  UFFICI DEL SERVIZIO AUTONOMO DI POLIZIA L OCALE 

BASSANI 
 

DEMICHELIS/RIPOSIO 

 
Servizio Autonomo 

Polizia Locale 

ADOZIONE PROVVEDIMENTI/ORDINANZE VIABILI TEMPORANEE  E 
PERMANENTI 

BASSANI 
 

LEGNAZZI 

 
Servizio Autonomo 

Polizia Locale 

RILASCIO AUTORIZZAZIONI/CONCESSIONI E ANALOGHI BASSANI LEGNAZZI 
 

Servizio Autonomo 
Polizia Locale 

ADOZIONE ORDINANZE-INGIUNZIONI DI PAGAMENTO A LIMIT ATO 
CONTENUTO DISCREZIONALE 

BASSANI LEGNAZZI 
 

Servizio Autonomo 
Polizia Locale 

ASSUNZIONE DEGLI IMPEGNI DI SPESA E PROVVEDIMENTI D I 
LIQUIDAZIONE OBBLIGATORI PER LEGGE/CONTRATTO 

BASSANI LEGNAZZI 
 

Servizio Autonomo 
Polizia Locale 

RIMBORSI/RIVERSAMENTI DI SOMME BASSANI LEGNAZZI 
 

Servizio Autonomo 
Polizia Locale 

PROPOSTE DI DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE INERENTI 
L'ASSUNZIONE DEGLI IMPEGNI DI SPESA E GLI AFFIDAMEN TI DI 
SERVIZI / ACQUISTO DI BENI DEL SERVIZIO AUTONOMO PO LIZIA 

LOCALE 

BASSANI 
 

BOCCHIO 

 
Servizio Autonomo 

Polizia Locale 

ASSUNZIONE DELLE COMPETENZE E DELLE FUNZIONI INEREN TI IL 
RUOLO DI RUP EX ART. 31 D.Lgs. 50/2016 

BASSANI BOCCHIO 
Servizio Autonomo 

Polizia Locale 

ISTRUTTORIA TECNICA PER L'ACCESSO ATTI DELL'UFFICIO  
INFORTUNISTICA SU SINISTRI OD INCIDENTI STRADALI (C ADUTE 

PEDONI, VELOCIPEDI, DANNEGGIAMENTO VEICOLI PER ANOM ALIE 
SEDE STRADALE…) 

TASSINELLO 
 
DEMICHELIS/RIPOSIO 

 
Ufficio Infortunistica 

 



ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  
L'AFFIDAMENTO DI SERVIZI E LE FORNITURE DI BENI DI IMPORTO 

INFERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA CON O SENZA RICOR SO AL 
MERCATO ELETRONICO DELLA PA 

BIONDO 

 

BASSANI 
 

Ufficio Supporto 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  LE 
PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DI SERVIZI  E LE FORNITURE  DI BENI 

DI IMPORTO SUPERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA 
BIONDO 

 

BASSANI 

 
 

Ufficio Supporto 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  
L'AFFIDAMENTO DI SERVIZI E LE FORNITURE DI BENI DI IMPORTO 

PARI O INFERIORE AI 40.000 EURO 
BIONDO BASSANI  

Ufficio Supporto 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  
L'AFFIDAMENTO DI SERVIZI CON PROCEDURE CHE NON PREV EDONO 

LA PUBBLICAZIONE DI BANDO DI GARA 
BIONDO 

 

BASSANI 
 

Ufficio Supporto 

PROCEDURE AMMINISTRATIVE DI SUPPORTO ALL’ATTIITA’ D EL RUP 
EX ART. 31 D.Lgs. 50/2016 NELLE RPOCEDURE DI GARA 

BIONDO 

 

BOCCHIO 
 

Ufficio Supporto 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  IL 
RIMBORSO DI SOMME ERRONEAMENTE VERSATE PER IL RILAS CIO DI 

AUTORIZZAZIONI 
BIONDO 

 

BASSANI 
 

Ufficio Supporto 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  IL 
RIMBORSO DI SOMME PER SPESE DI LITEA SEGUITO DI SEN TENZA 

BIONDO BASSANI Ufficio Supporto 

PREDISPOSIZIONE ATTI E DOCUMENTI PER LA STIPULA DI  
CONVENZIONI E ACCORDI CON ENTI PUBBLICI E TERRITORI ALI E 

NON 
BIONDO 

 

BASSANI 
 

Ufficio Supporto 

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI DI LIQUIDAZIONE 
TECNICA/CONTABILE PER SOMME IMPEGNATE SUI CAPITOLI DI 

BILANCIO ASSEGNATI AL SERVIZIO DI P.M. 
 

BIONDO 

 

BASSANI 
 

Ufficio Supporto 

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI DI ACCERTAMENTO SOMME IN  
ENTRATA DA IMPUTARE AI CAPITOLI DI BILANCIO ASSEGNA TI AL 

SERVIZIO DI P.M. 
BIONDO BASSANI 

 
 

Ufficio Supporto 



PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI DI RIVERSAMENTO SOMME IN  
ENTRATA DA IMPUTARE AI CAPITOLI DI BILANCIO ASSEGNA TI AL 

SERVIZIO DI P.M. 
BIONDO 

 

BASSANI 

 
 

Ufficio Supporto 

PREDISPOSIZIONE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVO-CONTA BILE 
RELATIVA ALL'AFFIDAMENTO DI SERVIZI E FORNITURE DI BENI 

 
 
 

QUARGNENTI 
 
 
 

 
BIONDO 

 
Ufficio Supporto 

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI PER L’INSINUAZIONE NELLE  
PROCEDURE FALLIMENTARI E/O CONCORSUALI 

BIONDO 

 

BSSANI 
Ufficio Supporto 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  
L'ANNULLAMENTO/REVOCA DELLE ORDINANZE-INGIUNZIONI D I 

PAGAMENTO DI VERBALI DI ACCERTAMENTO INFRAZIONE A N ORME 
DI NATURA AMMINISTRATIVA DIVERSE DAL CODICE DELLA S TRADA 

RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  
L'ANNULLAMENTO/REVOCA IN AUTOTUTELA DEI PREAVVISI/V ERBALI 

DI ACCERTAMENTO INFRAZIONE AL CODICE DELLA STRADA E D 
ALTRE NORME DI NATURA AMMINISTRATIVA 

RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  
L'ANNULLAMENTO/REVOCA IN AUTOTUTELA DELLE ORDINANZE -

INGIUNZIONI DI PAGAMENTO DI VERBALI DI ACCERTAMENTO  
INFRAZIONE A NORME DI NATURA AMMINISTRATIVA DIVERSE  DAL 

CODICE DELLA STRADA 

RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  LA 
RATEIZZAZIONE DI PAGAMENTO DI VERBALI DI ACCERTAMEN TO 

INFRAZIONI AL CODICE DELLA STRADA 
RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  IL 
RIMBORSO DI SOMME ERRONEAMENTE VERSATE A SEGUITO DI  

VERBALI DI ACCERTAMENTO INFRAZIONI AL CODICE DELLA STRADA 
RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 



ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ATTI INERENTI  LE 
ORDINANZE-INGIUNZIONI DI PAGAMENTO DI VERBALI DI 

ACCERTAMENTO INFRAZIONE A NORME DI NATURA 
AMMINISTRATIVA DIVERSE DAL CODICE DELLA STRADA 

RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

ISTRUTTORIA DOCUMENTALE PER L’INSINUAZIONE NELLE 
PROCEDURE FALLIMENTARI E/O CONCORSUALI 

RIPOSIO 

 

DEMICHELIS 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

PREDISPOSIZIONE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA RELAT IVA 
AL RIMBORSO SOMME ERRONEAMENTE VERSATE A SEGUITO DI  

VERBALI DI ACCERTAMENTO INFRAZIONI AL CODICE DELLA STRADA 
CROCE 

 
 

RIPOSIO 
 

 
 

Ufficio 
Coordinamento 

T.S.O. / A.S.O. – PRATICHE E PROCEDURE DI COMPETENZA DEMICHELIS 
 

RIPOSIO 
 

Ufficio Territoriale 

PREDISPOSIZIONE CAPITOLATI TECNICI PER ACQUISIZIONE  
MATERIALI OPERATIVI NECESSARI ALL'ATTIVITA' DEL COR PO 

DEMICHELIS 
 

RIPOSIO 
 

Ufficio Territoriale 

PRATICHE INERENTI IL RINVENIMENTO DI OGGETTI SMARRI TI DEMICHELIS 
 

RIPOSIO 
 

Ufficio Territoriale 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ORDINANZE VIA BILI 
PERMANENTI 

GAMBARINI 

 

BASSANI 

 
 

Ufficio Traffico 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ORDINANZE VIA BILI 
TEMPORANEE PER MANIFESTAZIONI 

GAMBARINI 

 

BASSANI 

 
Ufficio Traffico 

 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I 
ALL'APERTURA DI PASSO CARRABILE 

GAMBARANA/ 
VERRI 

 
GAMBARINI 

 
Ufficio Traffico 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 
APPOSIZIONE DI CARTELLO STRADALE DI PASSO CARRABILE  

GAMBARANA/ 
VERRI 

 
GAMBARINI 

 
 

Ufficio Traffico 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE ORDINANZE VIA BILI 

TEMPORANEE PER L'ESECUZIONE DI LAVORI 
 

GAMBARANA/ 
VERRI 

 
GAMBARINI 

 
Ufficio Traffico 



 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER IL 

TRANSITO DI MEZZI SUPERIORI A 35 O 50 Q.LI OVE VIGE  IL DIVIETO 
ZANOLA 

 
 

GAMBARINI 

 
 

Ufficio Traffico 
 

ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER LA 
PUBBLICITÀ FONICA 

ZANOLA 
 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 

L'ESECUZIONE DI LAVORI SU STRADA CON MANOMISSIONE D EL 
SUOLO PUBBLICO 

ZANOLA 
 
 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 
OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO E LA DIFFUSIONE DI ME SSAGGI 

PUBBLICITARI IN LUOGHI PUBBLICI O APERTI AL PUBBLIC O 
 

ZANOLA 
 
 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 

OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO INFERIORE A SEI ORE 
GIORNALIERE 

ZANOLA 
 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 

OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO INFERIORE O PARI A 36 4 GIORNI 
ZANOLA 

 
 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 

OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO PER L'INSTALLAZIONE D I 
DEHORS STAGIONALI 

ZANOLA 
 
 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I PER 

VOLANTINAGGIO 
ZANOLA 

 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA E PREDISPOSIZIONE AUTORIZZAZION I 

TEMPORANEE O PERMANENTI PER IL TRANSITO E LA SOSTA IN ZONA 
TRAFFICO LIMITATO E NELLA AREE PEDONALI URBANE 

ZANOLA 

 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

ISTRUTTORIA TECNICA PER IL RILASCIO DI PERMESSI PER  
ESERCENTI PROFESSIONE MEDICA 

ZANOLA GAMBARINI Ufficio Traffico 



 
ISTRUTTORIA TECNICA PER IL RILASCIO DI PERMESSI PER  

RAPPRESENTANTE LEGALE ENTI PUBBLICI O ISTITUZIONI P UBBLICHE  
ZANOLA 

 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

 
ISTRUTTORIA TECNICA PER IL RILASCIO DI PERMESSI STA MPA 

 
ZANOLA 

GAMBARINI 

GAMBARINI 

Ufficio Traffico 

PROCEDIMENTO INFORMATICO CONTRAVVENZIONI DELFINO BASSANI 
Ufficio Sicurezza 

Dati 

 


