
ALLEGATO B 

PROCEDIMENTO FUNZIONE ATTO FINALE TEMPO 
RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO RESPONSABILE ISTRUTTORE 

ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI   ATTO DI ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI 
ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

30 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

ACQUISTO MATERIALI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

LETTERA CONTRATTO 0 NERI MARCO RICCI ANNA 

AFFIDAMENTO INCARICO RIMOZIONE NEVE A FINE 
EVENTO 

GESTIONE SERVIZIO SGOMBERO NEVE E 
ANTIGHIACCIO 

CONTRATTO CON SOGGETTI PRIVATI PER LA 
RIMOZIONE DELLA NEVE A FINE EVENTO 

0 NERI MARCO GAZZINA ALESSANDRO 

AFFIDAMENTO INCARICO SPARGIMENTO 
PREVENTIVO SALE 

GESTIONE SERVIZIO SGOMBERO NEVE E 
ANTIGHIACCIO 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE PER 
AFFIDAMENTO ALL'AMIU E RATIFICA CONTRATTO 
CON SOGGETTI PRIVATI 

0 NERI MARCO GAZZINA ALESSANDRO 

AFFIDAMENTO INCARICO SPARGIMENTO SALE IN 
PRESENZA DI EVENTO 

GESTIONE SERVIZIO SGOMBERO NEVE E 
ANTIGHIACCIO 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE PER 
AFFIDAMENTO ALL'AMIU E RATIFICA CONTRATTO 
CON SOGGETTI PRIVATI 

0 NERI MARCO GAZZINA ALESSANDRO 

AFFIDAMENTO INCARICO SPAZZAMENTO NEVE IN 
PRESENZA DI EVENTO 

GESTIONE SERVIZIO SGOMBERO NEVE E 
ANTIGHIACCIO 

CONTRATTO CON SOGGETTI PRIVATI  PER LO 
SPAZZAMENTO DELLA NEVE IN PRESENZA DI 
EVENTO 

0 NERI MARCO GAZZINA ALESSANDRO 

APPALTI OPERE PUBBLICHE   DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE DI CONFERIMENTO 
DEL CONTRATTO DI APPALTO 

0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

APPALTO CALORE GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

CONTEGGIO FINALE OPERE E CONSUMI PER 
STAGIONE DI RISCALDAMENTO 15/10-15/04 

365 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

ASSETTI ORGANIZZATIVI/PROCEDURALI DELLA 
DIREZIONE 

  DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE 0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

ATTIVITA’ EDILIZIA PRIVATA GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

TITOLO AUTORIZZATIVO 30 NERI MARCO GRASSI PAOLO 

AUTORIZZAZIONE  DI SCAVO SU SUOLO PUBBLICO A 
SOGGETTI PRIVATI 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

AUTORIZZAZIONE ALLO SCAVO 30 NERI MARCO LUPANI FRANCO 

AUTORIZZAZIONE DI SCAVO SU SUOLO PUBBLICO A 
ENTI  EROGANTI SERVIZI DI PUBBLICA UTILITA' 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

AUTORIZZAZIONE ALLO SCAVO 30 NERI MARCO LUPANI FRANCO 

AUTORIZZAZIONE IMPIANTISTICA PUBBLICITARIA 
ANNUALE 

GESTIONE DELL’IMPIANTISTICA PUBBLICITARIA AUTORIZZAZIONE 60 NERI MARCO CHIARELLO ANTONELLA 

AUTORIZZAZIONE IMPIANTISTICA PUBBLICITARIA 
TEMPORANEA 

GESTIONE DELL’IMPIANTISTICA PUBBLICITARIA AUTORIZZAZIONE 30 NERI MARCO CHIARELLO ANTONELLA 

AUTORIZZAZIONE PER REALIZZAZIONE PASSO 
CARRAIO 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

AUTORIZZAZIONE ALLA REALIZZAZIONE DEL PASSO 
CARRAIO 

30 NERI MARCO GAZZINA ALESSANDRO 

AUTORIZZAZIONE REALIZZAZIONE DI 
CAVALCAFOSSO 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

AUTORIZZAZIONE ALLA REALIZZAZIONE DI 
CAVALCAFOSSO 

30 NERI MARCO GAZZINA ALESSANDRO 

AUTORIZZAZIONI ALL’UTILIZZO DI ENERGIA 
ELETTRICA DI PROPRIETÀ COMUNALE 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

COMUNICAZIONE DEL RILASCIO 
DELL’AUTORIZZAZIONE 

30 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

CERTIFICATO DI REGOLARE ESECUZIONE PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

DETERMINAZIONE DI REGOLARE ESECUZIONE 0 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

CERTIFICATO DI REGOLARE ESECUZIONE GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

DETERMINAZIONE DI REGOLARE ESECUZIONE 0 NERI MARCO LUPANI FRANCO 

CERTIFICAZIONE PER IVA AGEVOLATA AI SENSI DEL 
DPR 633/1972 

  CERTIFICATO 30 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

CLASSIFICAZIONE STRADALE - INIZIATIVA D'UFFICIO   RELAZIONE E PREDISPOSIZIONE DEL TESTO DELLA 
DELIBERAZIONE DA INVIARE ALLA GIUNTA 
COMUNALE E AL CONSIGLIO COMUNALE PER 
L'APPROVAZIONE 

30 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

CLASSIFICAZIONE STRADALE SU ISTANZA DI PARTE   RELAZIONE E PREDISPOSIZIONE DEL TESTO DELLA 
DELIBERAZIONE DA INVIARE ALLA GIUNTA 
COMUNALE E AL CONSIGLIO COMUNALE PER 
L'APPROVAZIONE 

30 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

CONFERIMENTO DI INCARICHI PROFESSIONALI   DETERMINAZIONE DI AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
CON EFFICACIA DELL'INCARICO / CONTRATTO 

180 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

CONTRIBUTI ORDINARI AI CONSORZI STRADALI   DETERMINAZIONE DI CONCESSIONE DEL 
CONTRIBUTO 

30 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

CONTRIBUTI STRAORDINARI AI CONSORZI 
STRADALI 

  DETERMINAZIONE DI CONCESSIONE DEL 
CONTRIBUTO 

30 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN FASE DI 
ESECUZIONE LAVORI 

PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

DETERMINAZIONE DI APPROVAZIONE DEL 
PROGETTO 

0 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 



ALLEGATO B 

COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN FASE DI 
ESECUZIONE LAVORI 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

DETERMINAZIONE DI APPROVAZIONE DEL 
PROGETTO 

0 NERI MARCO LUPANI FRANCO 

COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN FASE DI 
PROGETTAZIONE 

PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

DETERMINAZIONE  DI APPROVAZIONE DEL 
PROGETTO 

0 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN FASE DI 
PROGETTAZIONE 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

DETERMINAZIONE DI APPROVAZIONE DEL 
PROGETTO 

0 NERI MARCO LUPANI FRANCO 

CORSI DI FORMAZIONE E/O AGGIORNAMENTO   DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE 0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

DEFINIZIONE BONARIA VERTENZE LEGALI   DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE DI RATIFICA 0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

DIREZIONE LAVORI PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

CERTIFICATO DI ULTIMAZIONE DEI LAVORI 0 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

DIREZIONE LAVORI GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

CERTIFICATO DI ULTIMAZIONE DEI LAVORI 0 NERI MARCO LUPANI FRANCO 

ESECUZIONE DIRETTA DEI LAVORI IN ECONOMIA GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

 0 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

GESTIONE UTENZE ACQUA E GAS GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

DETERMINAZIONE, ATTO LIQUIDAZIONE 60 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

ILLUMINAZIONE PUBBLICA GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

 0 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

INDIVIDUAZIONE SOGGETTO ABILITATO A TENERE 
CORSI DI FORMAZIONE E/O AGGIORNAMENTO 

  DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE 0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

MANUTENZIONE IMPIANTI CIMITERI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

LETTERA CONTRATTO 0 NERI MARCO RICCI ANNA 

MANUTENZIONE MANUFATTI CIMITERIALI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

LETTERA CONTRATTO 0 NERI MARCO RICCI ANNA 

NULLA OSTA PER LAVORI SU SUOLO PUBBLICO GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

NULLA OSTA ALL'INTERVENTO MANUTENTIVO 0 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO CON 
CANALIZZAZIONE SOTTERRANEA 

PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

AUTORIZZAZIONE AI LAVORI E ISCRIZIONE A RUOLO 30 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO CON FINESTRA A 
PIANO MARCIAPIEDE 

PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

AUTORIZZAZIONE AI LAVORI E ISCRIZIONE A RUOLO 30 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO CON 
INTERCAPEDINE SOTTERRANEA 

PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

AUTORIZZAZIONE AI LAVORI E ISCRIZIONE A RUOLO 30 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

OPERAZIONI CIMITERIALI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

 0 NERI MARCO BRAGGIO GIAN MAURO ALBERTO 

OPERAZIONI GESTIONALI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

 0 NERI MARCO BRAGGIO GIAN MAURO ALBERTO 

OPERAZIONI OBITORIALI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

 0 NERI MARCO BRAGGIO GIAN MAURO ALBERTO 

PIANO TRIENNALE ED ELENCO ANNUALE DELLE 
OPERE PUBBLICHE 

  RELAZIONE E PREDISPOSIZIONE DEL TESTO DELLA 
DELIBERAZIONE DA INVIARE ALLA GIUNTA 
COMUNALE E AL CONSIGLIO COMUNALE PER 
L'APPROVAZIONE 

0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

PROCEDURA PER ASSEGNAZIONE DI INCARICHI 
PROFESSIONALI ESTERNI 

PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

DETERMINAZIONE DI AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
CON EFFICACIA DELL’INCARICO / CONTRATTO 

180 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI DI 
LAVORI SERVIZI E FORNITURE 

CURA DELLE FASE DI SCELTA DEL CONTRAENTE DETERMINAZIONE DI AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
CON EFFICACIA / CONTRATTO 

180 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

PROCEDURE DI ESECUZIONE DEI CONTRATTI DI 
LAVORI SERVIZI E FORNITURE 

PARTICOLARE CURA E VIGILANZA DEL RISPETTO 
DELLA TEMPISTICA NELL’ESECUZIONE DEI LAVORI 
PUBBLICI 

DETERMINA DI APPROVAZIONE DEL CERTIFICATO DI 
REGOLARE ESECUZIONE/COLLAUDO 

0 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

PROGETTAZIONE PREDISPOSIZIONE E CURA DELLA PROGETTAZIONE 
DEI LAVORI E DELLE OPERE PUBBLICHE 

DETERMINAZIONE DI APPROVAZIONE DEL 
PROGETTO 

0 NERI MARCO BARETTA GIAMPIERO 

PROGETTAZIONE GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI PER 
INFRASTRUTTURE E SERVIZI A RETE 

DETERMINAZIONE DI APPROVAZIONE DEL 
PROGETTO 

0 NERI MARCO LUPANI FRANCO 



ALLEGATO B 

PROGETTAZIONE E DIREZIONE LAVORI GESTIONE INTEGRATA DEI CIMITERI, COMPRESA LA 
PREDISPOSIZIONE DELLA PROGETTAZIONE DEGLI 
INTERVENTI STRUTTURALI E DI MANUTENZIONE DEL 
DEMANIO CIMITERIALE 

COLLAUDO 0 NERI MARCO RICCI ANNA 

REDAZIONE PIANO EMERGENZA NEVE GESTIONE SERVIZIO SGOMBERO NEVE E 
ANTIGHIACCIO 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE DI APPROVAZIONE 
DEL PIANO EMERGENZA NEVE 

0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

RICHIESTE INTERVENTI E SOPRALLUOGHI GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

 0 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

SEGNALAZIONI MALFUNZIONAMENTI, RICHIESTE 
POTENZIAMENTI E SPOSTAMENTI 

GESTIONE DEI SERVIZI MANUTENTIVI DI EDILIZIA 
COMUNALE E IMPIANTI TECNOLOGICI 

RILASCIO NULLA OSTA ALLO SPOSTAMENTO 30 NERI MARCO FASCIOLO MAURIZIO 

SPONSORIZZAZIONE AREE VERDI - GESTIONE 
DIRETTA 

GESTIONE DELL’IMPIANTISTICA PUBBLICITARIA CONTRATTO DI SPONSORIZZAZIONE 0 NERI MARCO CHIARELLO ANTONELLA 

SPONSORIZZAZIONE AREE VERDI - GESTIONE 
INDIRETTA 

GESTIONE DELL’IMPIANTISTICA PUBBLICITARIA CONTRATTO DI SPONSORIZZAZIONE 0 NERI MARCO CHIARELLO ANTONELLA 

STIPULAZIONE CONVENZIONI CON ASSOCIAZIONI   DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE 0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

STIPULAZIONE CONVENZIONI CON ENTI   RELAZIONE E PREDISPOSIZIONE DEL TESTO DELLA 
DELIBERAZIONE DA INVIARE ALLA GIUNTA 
COMUNALE E AL CONSIGLIO COMUNALE PER 
L'APPROVAZIONE 

0 NERI MARCO CROTTI PIERFRANCESCO 

 


